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Ato Administrativo n°. 004/2018

Regulamento do  Regime
Didatico-Pedagogico da Graduacao

O Reitor do Centro Universitario Metodista — IPA, no uso legal de suas
atribuigdes estatutarias;

Resolve:

DO REGIME ACADEMICO

Art. 1° A Coordenadoria de Graduagdo conta, para assessoramento e
acompanhamento dos processos académicos, com Nucleos Pedagogicos de
operacionalizagao.

Paragrafo Unico — A criagdo de Nucleos e as suas respectivas atribuigdes séo
definidas em regulamentagdo propria, aprovada pela Coordenadoria de

Graduagao e homologadas pelo Reitor ouvida a Gestao de Pessoas.

DO PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS

Art. 2° O Projeto Pedagégico do Curso contém elementos que possibilitam a
formagao académica e profissional do estudante do Centro Universitario, de
acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais, com a legislag@o educacional

vigente e com os padrdes de qualidade instituidos pelo Ministério da Educacao.

Paragrafo Unico — O periodo de vigéncia do Projeto Pedagégico do Curso
correspondente ao tempo regular definido para sua integralizagédo na maitriz
curricular.

Art. 3° A elaboragao e ou revisdo do Projeto Pedagégico de Curso atende a fluxo

estabelecido pelas respectivas Coordenadorias.

Paragrafo Unico — A aprovagao dos Projetos Pedagégicos de Cursos se da pelo

Consun.




EDUCACAO | | DA
METODISTA w o YRR

Art. 4° O Centro Universitario divulga, em seu site, antes de cada periodo letivo,
os programas dos cursos, sua duragao, requisitos, nome, titulag@o e regime de

trabalho dos(as) professores(as), recursos disponiveis e critérios de avaliagao.

DOS REGISTROS ACADEMICOS

SECAO |
DOS PLANOS DE ENSINO

Art. 5° Os Planos de Ensino, integrantes do Projeto Pedagégico do Curso:
I. apresentam as atividades pedagégicas das disciplinas que compdem ©
curriculo académico;
Il. preveem tanto a concepgao tedrica como a sua aplicagao pratica, de acordo
com as orientagdes institucionais estabelecidas;
lll. sdo atualizados pelo professor responsavel a cada periodo letivo, com
aprovacao do Coordenador do Curso;
IV. sdo disponibilizados eletronicamente na pagina do aluno no inicio do

semestre letivo.

Art. 6° Cabe a Coordenagao de Curso supervisionar o cumprimento obrigatério
e integral do conteldo e da carga horaria estabelecidos no Plano de Ensino de

cada disciplina.

SECAO i
DOS DIARIOS DE CLASSE

Art. 7° O Diario de Classe & documento oficial da Instituicdo e, sob a
responsabilidade do docente, deve ser utilizado semanalmente para o registro
das atividades académicas.

§ 1° A escrituragéo do Diario de Classe segue orientagdes da Coordenadoria de
Graduacao.

§ 2° O Diario de Classe, adequadamente preenchido € entregue ao Setor de
Registro Académico pela Coordenacdo de Curso em prazo estipulado pela
Secretaria Académica e definido no Calendario Académico.

§ 3° O descumprimento das normas de escrituracéo no Diario de Classe bem

como dos prazos para seu encaminhamento ao Setor de Registro Académico
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implica responsabilizagdo do docente e da Coordenagéo do Curso, que

responde solidariamente pelo documento.

DA MONITORIA, DA INICIACAQ CIENTIFICA E DO APOIO EXTENSIONISTA

Art. 8° O Centro Universitario mantém Programas de Monitoria, de Apoio
Extensionista e de Iniciagao Cientifica, regulamentados pelo Consun de acordo

com a legislacao vigente e supervisionados pelas respectivas Coordenadorias.

Paragrafo Unico — O quadro de vagas para os Programas é definido pela

respectiva Coordenadoria e preenchido mediante Edital de selegdo especifico.

Art. 9° Podem candidatar-se a fungao de Monitor, Bolsista de Iniciagéo Cientifica
ou de Apoio Extensionista, estudantes:
l. regularmente matriculados e adimplentes;
Il. que j& tenham cursado com aprovacdo a disciplina relativa @ monitoria
pretendida;

lll. que n&o tenham reprovaczo que os impeca de prosseguir estudos.

DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 10 As atividades do Centro Universitario se desenvolvem de acordo com

calendario proprio, organizado pela Reitoria e aprovado pelo Consun.

Art. 11 O ano letivo do Centro Universitario é distribuido em 02 (dois) semestres
com, no minimo, 100 (cem) dias cada um, asseguradas 20 (vinte) semanas
minimas de atividade letiva a cada semestre.

§ 1° A carga horéria das disciplinas & sempre multipla de 20, a indicar o nimero
minimo de ocorréncia de cada dia letivo da semana durante o semestre,
excetuados os feriados, recessos e eventos especiais.

§ 2° A definicdo dos dias letivos restringe-se as aulas, sendo as demais
atividades académicas, de pesquisa e extensao, reguladas pelo calendario civil,
resguardado o més regular de férias trabalhistas e, ao mesmo tempo, ©

cumprimento das atividades clinicas, laboratoriais e outras que ndo comportem
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interrupgao.

§ 3° Nos intervalos entre o encerramento de um semestre letivo e o inicio do
seguinte, podem ser oferecidos Cursos Intensivos especificos ou disciplinas dos
Cursos regulares, objetivando a recuperagao da aprendizagem ou adiantamento
de estudos.

§ 4° Os Cursos Intensivos s&o oferecidos de acordo com normas estabelecidas
pelo Consun, com as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento dos

Cursos regulares.

Art. 12 O calendario académico no precisa corresponder ao ano civil e pode

ser alterado por proposta da Reitoria & aprovagéo pelo Consun.

DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 13 A admissdo aos Cursos mantidos pelo Centro Universitario faz-se com

atendimento as seguintes condigées:

I. Nos cursos de Graduagao aos candidatos:

a) com curso de Ensino Médio, ou equivalente, concluido e que tenham sido
classificados em processo seletivo da Instituicao ou por ela reconhecido;

b) portadores de diploma de Ensino Superior, devidamente registrado, desde
que hajam permanecido vagas abertas, apds o encerramento das matriculas
dos selecionados;

c¢) vinculados a outras Instituicées, através do processo de transferéncia;

d) que pleiteiam rematricula;

e) estrangeiros, com Curso de Ensino Médio ou equivalente, por meio de
processo seletivo especial, regido por convénios de Cooperacgao Internacional
firmados pelo Centro Universitario, com exigéncia de comprovagao de
proficiéncia na Lingua Portuguesa.

Il. Nos Cursos de Pés-Graduagao stricto sensu e lato sensu, aos portadores de
Diploma de Graduacéo registrados e reconhecidos pela legislagéo brasileira,
e diante de outras condigdes estabelecidas pelo Programa em oferta;

lll. Nos Cursos da Educacgao Continuada, aqueles que atendam aos requisitos
estabelecidos por regulamento préprio de cada curso.
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DO PROCESSO SELETIVO

Art. 14 O Processo Seletivo na Graduagao tem por objetivo:

I. avaliar a formacao dos candidatos aos Cursos de Graduagéo e sua condigao
intelectual para o ingresso nos estudos superiores;

Il. classificar os candidatos até o limite das vagas oferecidas pelo Centro
Universitario em seus diferentes cursos e turnos, de acordo com deliberagao
do Consun;

lll. excluir os candidatos que ndo obtenham os niveis minimos de desempenho

estabelecidos em edital pelo Consun.

Paragrafo Unico — O Processo Seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas
modalidades de Educagao Basica, sem ultrapassar o nivel de complexidade do

Ensino Médio.

Art. 15 O Consun, respeitado o disposto na legislagéo aplicavel, no Estatuto do
Centro Universitario e neste Regulamento, estabelece normas para a realizacéo
do Processo Seletivo na Graduagéo, publicadas em Edital, com a antecedéncia

minima prevista em lei.

Art. 16 O Setor de Processo Seletivo supervisiona a organizacao, aplicacéo,

correcao das provas, classificagdo dos candidatos e a divulgacao dos resultados.

Art. 17 O processo seletivo na Pés-graduagéo Stricto Sensu, Lato Sensu e nos
Programas de Educacéo Continuada obedecem a legislagéo especifica e aos

critérios estabelecidos nos regulamentos de cada Programa.

DA MATRICULA

Art. 18 A matricula nos Cursos de Graduagao, respeitados os limites de vagas,
é facultada a:

I. alunos em curso no Centro Universitario;

ll. candidatos classificados em Processo Seletivo;

lll. portadores de diplomas de Ensino Superior;
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IV. transferidos;
V. estrangeiros classificados em processo seletivo especifico de acordo com ©

Programa de Cooperagao Internacional.

Art. 19 Os Cursos de Graduagdo com organizagdo curricular por médulos

adotam o regime semestral seriado e espelhado.

Art. 20 Os Cursos de Graduacgdo com organizagdo curricular por disciplinas
adotam o regime de matricula semestral por disciplina:
|. O estudante deve matricular-se no minimo em 60% da carga horaria
total do conjunto das disciplinas do semestre ao qual esta vinculado;
Il. A possibilidade descrita no artigo 20 fica condicionada ac estudo de
sustentabilidade financeira das disciplinas, realizado pela

Coordenadoria Administrativa.

Art. 21 Outras modalidades de ofertas de cursos de graduagdo, com
organizagao curricular diferenciada, podem ser realizadas dependendo da

viabilidade financeira e decisao do Consun.

Art. 22 A matricula inicial dos classificados no Processo Seletivo se faz de

acordo com as exigéncias estabelecidas no Edital.

Art. 23 O Centro Universitario Metodista aceita matricula em regime especial de:

l. alunos matriculados em outra Instituicdo de ensino superior, que podem

cursar até 03 (trés) disciplinas desde que com a ciéncia da Instituicao de
origem;

Il. alunos ja graduados no Centro Universitario Metodista ou noutra Instituicéo

de ensino superior, que desejam cursar 01 (uma) disciplina por semestre

para aperfeicoamento de seus conhecimentos.

Paragrafo Unico — A matricula em regime especial segue Normativa prépria do

Centro Universitario Metodista.

Art. 24 A matricula de transferidos e/ou portadores de diploma de Educacao Superior
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se efetiva apds o processo de andlise de aproveitamento de estudos, mediante

existéncia de vagas e satisfeitas as exigéncias legais.

Paragrafo Unico — Independentemente da existéncia de vaga & assegurada
matricula, em qualquer época do ano, ao aluno transferido por for¢a de Lei (Servidor
Publico Federal, Membro das Forgas Armadas) e aos seus dependentes, sujeitos ao

cumprimento dos demais artigos deste capitulo.

Art. 25 A matricula é renovada semestralmente na Central de Atendimento Integrado
(CAl) ou no portal do Centro Universitario Metodista, na Internet, nos prazos

estabelecidos no Calendario Académico, desde gue o aluno esteja adimplente.

Art. 26 O Centro Universitario Metodista aceita matriculas em disciplinas isoladas, de
alunos regularmente matriculados em seus diversos cursos de graduagao, respeitada
a legislagdo pertinente, a compatibilidade de horérios, as exigéncias didatico-

pedagdgicas e as normas especificas estabelecidas pela Reitoria.

Art. 27 O aluno regular, em dia com todas as suas obrigacdes, pode interromper
temporariamente os seus estudos mediante o trancamento de matricula.

§ 1° O trancamento de matricula deve ser requerido na CAI, preferencialmente na
ocasiao da renovagao da matricula.

§ 2° E vedado o trancamento da primeira matricula no curso de graduacgao.

§ 3° Casos especiais serao decididos pela Reitoria.

Art. 28 O trancamento da matricula & concedido por um total de até 05 (cinco)
semestres letivos consecutivos ou intercalados, respeitando o tempo de

integralizacédo de cada curso de graduacgao.

Paragrafo Unico-0 tempo de trancamento de matricula ndo é computado para

qualquer efeito académico.

Art. 29 O trancamento da matricula assegura ao aluno a vaga, e prosseguimento
de estudos, porém submetendo-o as adaptagdes necessarias ao curriculo em

vigor a época do seu retorno, condicionando a oferta do curso de graduacéo.
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Art. 30 O aluno devera renovar sua matricula na época estabelecida no

Calendario Académico.

Paragrafo Unico — No é concedida a rematricula ao aluno:
a) em débito de qualquer espécie com a Instituicdo, exceto nos casos de
negociagdo aprovada e reconhecida pela Coordenadoria de Administracao;

b) sem condigdo de concluir o curso no prazo maximo de integralizacao.

Art. 31 A matricula nos cursos dos Programas de Pés-Graduacgao Stricto Sensu,
Lato Sensu e de Educagéo Continuada obedecem a legislagao especifica e aos

criterios estabelecidos nos regulamentos de cada Programa.

DAS TRANSFERENCIAS E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 32 O Centro Universitario concede e recebe transferéncias de alunos
mediante o atendimento das disposi¢des legais vigentes e das Resolugdes do
Consun.

Art. 33 Os requerimentos para andlise de curriculo para fins de transferéncia séo
recebidos na CAl antes do encerramento do periodo letivo, acompanhados dos
seguintes documentos:

l. histérico escolar;

Il. declaragdo de vinculo com a Instituicio de origem;
lll. programa das disciplinas cursadas com aprovacgdo e em curso;
IV. sistema de avaliagao.

Paragrafo Unico - A documentagdo pertinente & transferéncia é
necessariamente original, ndo se admitindo copia de qualquer natureza, e

tramitara diretamente entre as Instituigées.

Art. 34 A analise de curriculo se faz com os objetivos de:
I. Aproveitamento dos estudos realizados na Instituigdo de origem, em

conformidade com a legislagdo vigente;
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Il. Selegéo, no caso de nimero maior de candidatos que de vagas.

Paragrafo Unico — Estende-se o aproveitamento de estudos ac portador de
diploma de Educacdo Superior e ao aprovado no Processo Seletivo que
apresente Histérico Escolar com aprovagao nas disciplinas para as quais solicita

analise.

Art. 35 E admitida a transferéncia interna entre os cursos, turnos e Unidades do

Centro Universitario, condicionada a existéncia de vagas e a legislacao vigente.

Art. 36 E concedida a transferéncia para outra instituicdo, mediante
requerimento do aluno em situagdo regular com o Centro Universitario,
observada a legislagao vigente.

§ 1° A guia de transferéncia s6 sera remetida apos o recebimento de Atestado
de Vaga da Instituicdo de destino.

§ 2° Situagdes de estudantes com beneficio de bolsas de estudos ou em
programas de credito educacional exigem cuidados especiais, pois em cada
caso pode haver legislacéo a indicar limitagdes proprias de cada programa e
contrato, que independem da instituicdo universitaria, assim como

procedimentos e prazos especificos.

DO SISTEMA DE AVALIACAO DO PROCESSO DE APRENDIZAGEM

SECAOI
DA GRADUACAO

Art. 37 A avaliagdo do processo de aprendizagem abrange os aspectos de
assiduidade e aproveitamento nos estudos, ambos eliminatérios, em cada

componente curricular.

Art. 38 A frequéncia é obrigatéria, sendo reprovado, independentemente dos
resultados obtidos, o aluno que ndo apresentar frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) em cada componente curricular.

Art. 39 A avaliagdo do académico é compreendida como processo, na qual as
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aprendizagens que se consolidam acontecem de forma cumulativa e continua,
sendo diagndstica e formativa, considerando as competéncias (conhecimentos,

habilidades e atitudes) desenvolvidas ao longo do semestre.

Art. 40 A avaligdo é procedida mediante a realizagzo de:

I instrumentos como provas teéricas efou praticas, seminarios, trabalhos
de campo, relatérios de atividades;
Il.  praticas, projetos especificos, portfolios, entrevistas, testes, arguicao e
trabalhos escritos, entre outros exigidos pelo docente.
§ 1° O registro das avaliagdes & representado por notas com numero decimal
entre 0 (zero) e 10 (dez).
§ 2° Serao realizadas, no minimo, 02 (duas) avaliagbes parciais por componente
curricular, admitindo-se ponderacao para obtencao da média final.
§ 3° A nota minima para aprovagao sem Avaliagdo Complementar é 7,0 (sete).
§ 4° A Avaliagdo Complementar é realizada ao final do semestre, por estudantes
cuja Média Final seja maior ou igual a 4,0 (quatro) e menor que 7 (sete).
§ 5° Para calcular a nota final, apods a Avaliagdo Complementar, aplica-se a
seguinte férmula:
Média Final + Avaliacdo Complementar = Nota Final
2
§ 6° Seréa considerado aprovado na Avaliacdo Complementar, o estudante que

obtiver no minimo 6,0 (seis) como Nota Final.

§ 7° Nao sera aplicada Avaliagdo Complementar nos casos de: Estagio, Trabalho
de Concluséo de Curso, disciplinas com desenvolvimento de projetos, atividades
praticas supervisionadas, guardadas as ressalvas contidas nos Projetos
Pedagdgicos de Curso.

Art. 41 O académico que nzo realizar uma das avaliagbes pertencentes ao
componente curricular podera solicitar avaliagéo substitutiva, por meio de
requerimento, na Central de Atendimento Integrado (CAl), até 05 (cinco) dias

Uteis apds a data da realizagao da avaliacao perdida.

Paragrafo Unico — Podera solicitar substituicdo de avaliacdo nao realizada o

académico que justificar sua auséncia por motivo de: doenca infectocontagiosa,
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acidente, ato cirlrgico, problemas na gravidez ou parto (comprovados por
atestado medico com o registro profissional), prorrogacdo de jornada de
trabalho, comprovada por atestado da empresa; casamento ou luto

comprovados por certiddo, conforme normativa interna.

Art. 42 A revis&o de prova ocorre somente ao final do processo de avaliagao do
semestre em vigéncia, em prazo definido no calendario escolar.

§ 1° A possibilidade de revisdo de prova refere-se somente aos resultados da
Avaliagdo Complementar, do semestre em curso.

§ 2° A solicitagdo de revisdo de prova devera ser solicitada, por meio de
requerimento, na Central de Atendimento Integrado (CAl), tendo seus prazos

definidos no calendario académico.

Art. 43 Especificidades referentes a operacionalizag&o da avaliagio do processo

de aprendizagem estdo contidas em regulamentacgao propria.

Art. 44 Em caso de reprovagdo, o académico deve matricular-se no respectivo
componente curricular, no semestre de oferta subsequente, sendo obrigatoria a

composicao da carga horéria correspondente ao semestre matriculado.

Art. 45 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo e os casos
omissos sao dirimidos pela Reitoria.

Porto Alegre, 20 de dezembro de 2018.

rin




